AILE VE SOSYAL POLITIKALAR UZMANLIGI
TEZ HAZIRLAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam ve Dayanak

Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Aile ve Sosyal Politikalar Uzman Yardimcilari
tarafindan hazirlanacak olan uzmanlik tezinin siireg, usul, esas ve standartlarini belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonerge Aile ve Sosyal Politikalar Uzmanlig1 Y6netmeligi’nin 18,
19, 20, 21, 22 ve 23 {incli maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar ve Kisaltmalar

MADDE 3- Bu yonergede gegen;

a) Bakan: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanini,

b) Bakanlik: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligini,

c) Bagkanlik: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Egitim ve Yayin Dairesi
Baskanhigini,

d) Miistesar: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlig1 Miistesarini,

e) Miistesarlik: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Miistesarlik Makamuint,

f) Tez: Aile ve Sosyal Politikalar Uzman Yardimcilarinin hazirlayacaklari uzmanlik
tezlerini,

g) Uzman: Aile ve Sosyal Politikalar Uzmanini,

h) Uzman Yardimecisi: Aile ve Sosyal Politikalar Uzman Yardimeisini,

1) Yonetmelik: Aile ve Sosyal Politikalar Uzmanlig1 Y 6netmeligini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Tez Onerisi ve Tez Danismanimnin Belirlenmesi
Tez Konusunun Belirlenmesi
MADDE 4- (1) Uzman yardimcisi, ayliksiz izin ile toplami ii¢ ay1 agan hastalik ve
refakat izinleri harig, adaylikta gecen siire dahil, iki y1l1 tamamladiktan sonra, bir ay igerisinde
en fazla ii¢ tez konusunu tercih sirasina gore belirleyerek seger ve Tez Onerisi Bildirim Formu

(EK-1) ile Miistesarliga sunar. Yedi giin i¢inde verilecek onay ile tez konusu kesinlesmis olur.



(2) Tezin, bilimsel ¢alisma etigine uygun olarak uzman yardimcisinin degerlendirme
ve Onerilerini igeren bir eser olmasi gerekir. Tezin baska bir kurum ve kurulusta uzmanlik,
yiiksek lisans, doktora tezi veya baska bir ad altinda igerik ve sonuglar1 agisindan ayni sekilde
incelenip savunulmamis olmasi gerekir.

(3) Tez, Bakanligin gorev alanina giren konularda, Bakanlik biinyesinde yliriitiilen
calismalara katki saglayacak ve Bakanlik caligmalarinda yararlanilabilecek inceleme ve
arastirma konularinda, uzman yardimcilar tarafindan “Aile ve Sosyal Politikalar Uzmanlik
Tezi” olarak hazirlanir.

(4) Onay Makami, tez konusu uygun bulunmayan uzman yardimcilarindan on bes giin
icinde yeni konu se¢gmelerini talep eder. Tez konusunun ikinci kez uygun goriillmemesi
halinde tez konusunu re’sen belirler.

(5) Uzman yardimcisinin talebi, tez danigsmaninin uygun gérmesi halinde kesinlesmis
olan tez konusu tez teslim tarihinden en az 9 ay once talepte bulunmak kosuluyla bir kereye
mahsus olmak {izere degistirilebilir.

Tez Damismaninin Belirlenmesi

MADDE 5- (1) Tez konusu kesinlesen uzman yardimcisi; tez konusuna iligskin olarak
uzmanlar veya Ogretim {iyeleri arasindan bir tez damigsmani belirleyerek Tez Danismani
Bildirim Formu (EK-2) ile 30 giin i¢inde Miistesarliga bildirir. Bu siire i¢inde tez danismanini
belirleyemeyen uzman yardimcisina Miistesarlik tarafindan tez konusu dikkate alinarak bir
tez danigmani atanir.

(2) Onaylanan tez konusu ve danisman, Miistesarlik tarafindan Baskanliga 10 is giinii
igerisinde bildirilir.

(3) Miistesarlik tarafindan onaylanan tez konusu ve tez danigmani Baskanlik
tarafindan ilgili uzman yardimcisina en geg 5 is giinii i¢inde teblig edilir.

(4) Tez danismaninin danigmanlik gorevinden ¢ekilmesi veya uzman yardimcisinin
gerekgeli talebi lizerine tez danigmani degistirilebilir. Bu durumda uzman yardimcisinin tez
danmismaninin degistirilme talebinin Miistesarlik¢a onaylanmasina miiteakip on bes giin i¢inde

yeni bir tez danismani belirlenir. Ancak bu durum tezin teslim siiresini uzatmaz.

UCUNCU BOLUM
Tezin Teslimi ve Tez Jiirisi Tarafindan Degerlendirilmesi

Tezin Teslimi



MADDE 6- (1) Tez danigmani, rehberlik ettigi tez hakkindaki goriislerini ve uzman
yardimcisinin ¢aligmalarint rapor halinde uzman yardimcisinin tezinin teslimi ile birlikte
Baskanliga sunar.

(2) Uzman yardimcisi tezini, konusu kendisine teblig edildikten sonra ayliksiz izin,
toplam1 ii¢ ay1 asan hastalik ve refakat izinleri ile gegici veya siirekli yurtdis1 gorev ya da
yurtdis1 egitim stireleri hari¢ bir yil i¢cinde hazirlayip yazili olarak bes niisha halinde spiralli
ciltle ve elektronik ortamda Tez Teslim Tutanagi (EK-3) ile Baskanliga teslim eder.

(3) Bagkanlik teslim edilen tezleri incelenmek {izere tez jiiri liyelerine dagitir.

(4) Siiresi igerisinde tezlerini sunmayan uzman yardimcilarina mazeretlerini yazili
olarak Bagkanliga bildirmeleri ve hakli goriilmeleri sartiyla alt1 ay1 asmamak tizere ilave siire
verilir.

Tez Jirisi Tarafindan Degerlendirme

MADDE 7- (1) Uzman yardimcisi tarafindan Bagkanliga teslim edilen tezler ii¢ is
giinli icerisinde Yonetmeligin 19 uncu maddesinin birinci fikrasina goére olusturulan tez
jurisine dagitilir. Tezler, tez jiirisi tarafindan tezlerin tesliminden sonra en ge¢ iki ay icinde
incelenir. Inceleme bittikten sonra bir ay iginde, Miistesar onay: ile tespit edilen tarihte,
uzman yardimcisi tezini jiirt huzurunda sozlii olarak savunur. S6zlii savunma tarihi en az on
bes giin 6nceden uzman yardimcisina yazili olarak bildirilir.

(2) Tez danigmani, uzman yardimcisinin talebine bagli olarak, oy kullanma hakki
olmaksizin, jiirinin uygun gérmesi halinde savunma sirasinda yer alabilir.

(3) Tez savunmasinda, uzman yardimcisinin tezi Tez Degerlendirme ve Puanlama
Tablosuna (EK-4) gore degerlendirilir. Jiiri tiyelerinin vermis olduklari puanlara gére Uzman
Yardimcist Tez Puani Onay Sayfasi (EK-5) doldurduktan sonra, puanlarin aritmetik
ortalamasi yiiz tam puan lizerinden en az yetmis olan uzman yardimcilarinin tezi basarili
kabul edilir. Uzmanlik tezi basarili kabul edilen uzman yardimecilari, Y6netmeligin 23 iincii
maddesi cercevesinde yeterlik sinavina girmeye hak kazanir.

(4) Tezi basarili goriilmekle birlikte tezde diizeltmeye gidilmesi gerektiginin
belirlenmesi durumunda uzman yardimcisina 2 ay1 agmamak tizere ek siire verilir.

(5) Tezi basarisiz bulunan adaylar hakkinda yonetmeligin 22 inci maddenin besinci
fikrasina gore jiiri karariyla alt1 ay1 asmamak iizere ilave siire verilir. Ikinci defa tezi basarisiz
bulunanlar, uzman yardimcis1 unvanini kaybederler ve Bakanlikta durumlarina uygun memur
unvanli kadrolara atanirlar.

(6) Tez diizeltimi verilenler ile tezi basarisiz bulunanlarin tezleri ayni usulde yeniden

incelenir.



(7) Tezde yer alan degerlendirme ve Onerilerin igeriginden tezi hazirlayan uzman
yardimcist sorumludur. Tezler, Bakanligin kurumsal goriislinii yansitmaz.

(8) Tezi basarili kabul edilen uzman yardimcisi bir hafta icerisinde, diizeltme alanlar
ise diizeltme siiresi olan en geg iki ay i¢inde tezini 3 niisha olarak karton kapakla ciltlenmis

sekilde ve elektronik ortamda Bagkanliga teslim eder.

DORDUNCU BOLUM
Genel Bicim ve Yazim Esaslar1

Kullanilacak Kagit ve Yaz1 Bicimi

MADDE 8- (1) Tez Tirkce; akici, anlasilir bir dille ve Tiirk Dil Kurumunun
belirlemis oldugu giincel yazim ve noktalama kurallarina gore yazilir.

(2) Tez, Tez Hazirlama Ornek Sablonunda (EK-6) belirtilen sekil ozelliklerine
uyularak Uzmanlik Tezi Yazimi Icin APA Kilavuzuna (EK-7) gére A4 boyutundaki beyaz
kagida yazilir.

BESINCi BOLUM
Diger Hususlar

Yetki

MADDE 9- (1) Bu Yonergede belirtilmeyen hallerde gerekli incelemeyi yapmaya ve
uygulamada ortaya ¢ikacak sorunlar1 ¢oziimlemeye Baskanlik yetkilidir.

Yiiriirliik

MADDE 10- (1) Bu Yonerge Bakanlik Makami onay tarihinden itibaren yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 11- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Aile ve Sosyal Politikalar Bakani yiiriitiir.



EK-1
TEZ ONERISI BILDIRIM FORMU
Adayin
Adi Soyadi:
Kurum Sicil No:
Gorevli Oldugu Birim:
Tez Oneri Taslag
Tez Konusu Oncelik Siras::
Tezin Konu Bashg: ...
A- Tezin Konusu ve Arastirma Sorusu: Hazirlanacak tezin konu bashigi ve tezde
cevabi aranan asil sorunun ne oldugu belirtilir. Aragtirma sorusu birden fazla olabilir
ancak konunun fazla genis olmamasi, spesifik ve bir tez i¢erisinde tamamlanabilir bir

konu olmasi1 gerekmektedir.

B- Tezin Amaci: Tez konusunun neden secildigi, yapilan ¢alismanin Bakanliga ve
akademik literatiire ne katki saglayacagi agikca belirtilir.

C- Temel Argiiman: Mevcut literatiirde tez konusuna iliskin temel arglimanin ne
oldugu ve tartigmalarin ne tlzerine yapildigi belirtildikten sonra adayin tezini
hazirlarken savunacagi argiimanin ve ulasmayi hedefledigi sonucun ne oldugu ortaya
konulur.

C- Gereg ve Yontemler (Metodoloji): Adaym hedefledigi ve/veya 6ngordiigii sonuca
nasil ulagacagini belirten gere¢ ve yontemler agiklanir. Tez hazirlanirken nitel veya
nicel yontemlerden hangisinin kullanilacagi; durum analizi, 6rnek olay incelemesi,
karsilagtirmali analiz veya diger inceleme yontemlerinden hangisinin takip edilecegi,
tezde kullanilacak veri/veri setinin igerigi ve kaynagi, kullanilacak yontem vasitasiyla
eldeki verinin nasil islenecegine ve yontemine iliskin diger hususlar ortaya konulur.

D- Baslangic Kaynake¢asi: Hazirlanacak tezi tamamlamak i¢in bagvurulacak yeterli
sayida akademik kaynagin mevcut oldugunu belirten ve tez konusuna dair daha
onceden yapilmis caligmalar1 igeren bir literatlir taramasi yapilarak en az bes
kaynaktan olusan bir baslangi¢ kaynakgasi sunulur.

[..1]
(imza)
Aday
UYGUNDUR
A

(Iimza) Komisyon Uyeleri



EK-2
TEZ DANISMANI BiLDiRiM FORMU

AILE VE SOSYAL POLITIKALAR BAKANLIGINA
(Miistesarhk Makami)

BakanliZimiz ... nda gorev yapmaktayim.

14.08.2012 tarihli ve 28384 sayili Aile ve Sosyal Politikalar Uzmanligi
Yonetmeligi’nin 20 nci maddesinin tligiincii fikrasi; “Tez konusu kesinlesen uzman yardimcisi;
uzmanlar veya ogretim itiyeleri arasindan bir tez damismani belirleyerek Miistesarliga
bildirir.” seklindedir.

Bu kapsamda tez konusunun belirlenmesi i¢in vermis oldugum ....... tarihli ve .....
sayil1 dilekgeme istinaden Miistesarlik Makami tarafindan uygun bulunan tez konuma ait, tez
yazma siirecinde rehberlik ve danigsmanligimi yapacak tez danigsmanimin bilgilerini agagida
ifade etmis bulunmaktayim.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.
Tarih
[mza
Adi/Soyadi

Sicil No:
Uzman Yardimcisi

Uygun Bulunan Tez Konusu:

Tez Danismanina Ait Bilgiler

Ad1 Soyadi
Unvam

Gorev Yeri
Adresi

fletisim Numaras1



EK-3
TEZ TESLIM TUTANAGI

Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligt Uzmanligi Yonetmeligi ile Aile ve Sosyal
Politikalar Uzmanligi Tez Hazirlama YoOnergesi hiikiimlerine gore hazirlamis oldugum
uzmanlik tezi ekte sunulmaktadir.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

Adi-Soyadi-Unvani-Imzasi
Tarih

Uzmanlik Tezinin Adi:

EKLER:
1- Tez (... adet)

Tezi Teslim Alan
Adi1-Soyadi-Unvani-Imzasi

Tarih

*(Bu form 2 niisha halinde diizenlenir)



EK-4

TEZ DEGERLENDIRME VE PUANLAMA TABLOSU

Tez Sahibinin Ad1 Soyada:
Tez Degerlendirme Jiiri Uyesi:
Tez Degerlendirme Tarihi:

DEGERLENDIRME KRITERI

TOPLAM PUAN

VERILEN PUAN

1- Bicim Degerlendirme

a) Tezin Tez Hazirlama Kilavuzuna Uygunlugu 10
b) Tezin Yazim Kurallarina Uygunlugu 5
¢) Kaynakca Yeterliligi ve Tez Konusuna )
Uygunlugu

TOPLAM 20
2- Icerik Degerlendirme

a) Tezin Bilimsel Esaslara Uygunlugu 15
b) Tezin Ozgiinliigii 15
¢) Sonug¢ ve Bulgularin Tutarhihg: 5
d) Kullanilan Arastirma Yonteminin 5
Uygunlugu

e) Verilerin Analiz Biciminin Uygunlugu )
f) Konunun Anlatim Sekli (Yalinhgi, 10
Anlagihirhg ve Tekrardan Kacinma)

g) Tezin Bakanlik Politikalarina ve Literatiire 5
Katkisi

TOPLAM 60
3- Tez Savunmasi Degerlendirme

a) Konuya Hakimiyet ve Anlatim 10
b) Savunma ve Sorulara Cevap Verme 10
Yetenegi

TOPLAM 20
GENEL TOPLAM: 100




EK-5
ONAY SAYFASI
AILE VE SOSYAL POLITIKALAR BAKANLIGINA
Aile ve Sosyal Politikalar Uzman Yardimeist c...ooeveviiiinniieiinniininnenns tarafindan

hazirlanan  “.iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiir e i ittt e s tesenstesnnasns ”  bashkh  tez
calismasi Tez Jiirisi tarafindan “Yiiz iizerinden ........... puanla” degerlendirilmistir.

UZMAN YARDIMCISI TEZ PUANI: ............

SONUC: Tez Jiirisi tarafindan verilen puanlar neticesinde Uzman Yardimcisinin tezi:

Basarili (Yeterlilik sinavina girmeye hak kazand.)
Yeterli (Yeterlilik sinavina girmeye hak kazandi; ancak tezinde diizeltmeler var.)
Basarisiz  (Tez yetersiz goriildii ve tezin tekrar savunmaya girebilmesi igin alt1 ay siire veridi.)



EK-6

TEZ HAZIRLAMA ORNEK SABLONU

I 4 cm

4 cm

PR BIR SONRAKI SAYFADAN
ITIBAREN BASLAMAKTADIR | €=

2.5¢cm

1 2.5 cm




EK-7
UZMANLIK TEZI YAZIMI iCiN APA KILAVUZU (6. EDISYON)

Tez, A4 boyutunda (210 mm x 297 mm) birinci hamur beyaz kagida, Times New
Roman 12 punto yaz1 tipiyle bilgisayarda gelismis bir sdzciik islem paketi (Microsoft Word
vb.) kullanilarak yazilir. Tablo ve ¢izelge icleri ile dipnotlar da 10 punto ile yazilir.

Tez yaziminda satir araligt 1,5 satir, paragraf aralar1 ise 2 satir tutulmak suretiyle
yazilir. Sekillerin ve tablolarin aciklamalari ile alintilarin dipnotlarinin ve kaynakga listesinin
yaziminda ise 1 satir araligi kullanilir.

Paragraflar 5 harf iceriden baslar ve her noktalama isaretinden sonra bir vurusluk
bosluk birakilir. Vurgulanmak istenen sozciik ve climleler “italik” olarak yazilir.

Kapak sayfasi ile Tez Jiirisi Kabul ve Onay Sayfasi’na sayfa numarasi konulmaz.
Devaminda “Giris” boliimiine kadar kii¢iik Romen rakamlariyla (i, ii, iii, iV, V, Vi...), “Giris”
boliimiinden itibaren ise normal rakamlarla (1, 2, 3, 4...) sayfa numaralandirmasi yapilir.

Tez kapagmin iist kismima ortalayarak 12 punto ile “T.C.” ibaresi konulup 1 satir
bosluk birakilarak ortali sekilde “AILE VE SOSYAL POLITIKALAR BAKANLIGI” ibaresi
konulur. Sayfayr ortalayarak 16 veya 18 punto ile koyu ve biiyiik harflerle tezin baslig:
eklenir. Sayfanin sag alt kdsesine tezi hazirlayan adayimn ve tez danigmaninin isim ve soy ismi
12 punto ile yazilir. Alt ortaya tezin yayimlandigi yil ve yer ibaresi yer alir.

TEZIN iCINDE BULUNMASI GEREKEN BOLUMLER

Tez, Igindekiler boliimiinde yer alan her bir bashgm bulunmasi ve séz konusu Ek’te yer
bulan yaz1 karakterlerine uygun sekilde yazilmasi gerekmektedir. Tezin iginde bulunmasi
gereken boliimler ve bu boltimlerle ilgili agiklamalar asagidadir:

KAPAK
Ornek kapak sayfasi icin EK-7A’ya bakiniz.

ONAY SAYFASI
Onay sayfasi olarak Uzman Yardimcist Tez Puan1 Onay Sayfas1 (EK-5) kullanilacaktir.

ICINDEKILER

Tezin igerdigi boliimlerin bagliklarini ve sayfa numaralarini gosteren fihristtir. Her tezde
muhakkak bulunmasi gerekir.

Ornek icindekiler sayfasi icin EK-7B’ye bakiniz.

SIMGELER VE KISALTMALAR

Tez yaziminda kullanilan kisaltmalar ve/veya simgeler varsa onlari ve agilimlarini
igeren boliimdiir. Kisaltmalar alfabetik siraya gore yazilirlar. Tezde hi¢ kisaltma veya simge
kullanilmadiysa bu boliim olusturulmaz.

Ornek kisaltmalar ve simgeler sayfasi icin EK-7C’ye bakiniz.



SEKILLER DiZiNi

“Sekil”, calisma biitiiniinde ve eklerinde kullanilan sema, grafik, harita, fotograf, ¢izim
vb. gorsel malzemelerin tiimiinii igerir.

Sekiller Dizini’nde, tezde kullanilan sekillerin numaralar1 ve hangi sayfalarda yer
aldigimi gosterilir.

Sekil numaras1 ve baghgi, seklin bir aralik iistiinde yer alir. Seklin kaynagi sol alt
kosede belirtilir. Kaynak gosterimi APA’ya uygun olarak yapilir. Sekil numaralarina Arap
rakamlar (1, 2, 3...) verilir. Sekil ismi ve numarast koyu (bold) yazilir. Sekil adi1 ve kaynagi
Times New Roman 10 punto yazilmalidir.

Ornek sekiller dizini sayfas1 icin EK-7C’ye bakiniz.

TABLOLAR DIZIiNI

“Tablo”, calisma boliimiinde ve eklerinde kullanilan sayisal verilerin siralanmasidir.
Ayni ya da benzer verilerin birden fazla tabloda sunulmamali ve bir iki ciimlede
Ozetlenebilecek veriler tabloya dokiilmemelidir.

“Tablolar Dizini’nde, tezde kullanilan tablolarin numaralar1 ve hangi sayfalarda yer
aldig1 gosterilir.

Tablo numarasi ve bagligi, tablonun bir aralik iistiinde yer alir. Tablo numaralarina Arap
rakamlar1 (1, 2, 3...) verilir. Tablo kelimesi ve numarast koyu (bold) yazilir. Tablolarda
kullanilan verilerin kaynagi, tablonun sol alt kosesinde belirtilir. Tablonun basligi ve kaynagi
yazilirken her kelimenin ilk harfi biiyiik yazilir. Kaynak gdsterimi APA ydntemine uygun
olarak yapilir. Tablo bashigr ve kaynaginin tamami Times New Roman 10 punto olarak
yazilmaldir.

Ornek tablolar dizini sayfasi i¢in EK-7D’ye bakiniz.

OZ

Tezin 150 kelimeyi asmayacak Tiirkge bir 6zeti bulunmalidir. Ozetin bashgmin “Oz”
olarak konulmasi gerekmektedir. Ayrica makale i¢in 5 Tiirk¢e (Anahtar Kelimeler) anahtar
sOzciige yer verilmeli, Anahtar Kelimeler sézciigii bir tab (1,25cm) igeriden koyu olarak
yazilmaldir.

ABSTRACT

Tezin 150 kelimeyi asmayacak Ingilizce bir 6zeti bulunmalidir. Ozetin baghginin
“Abstract” olarak konulmasi gerekmektedir. Ayrica makale igin 5 Ingilizce (Keywords)
anahtar sozcilige yer verilmeli, Keywords sozciigii bir tab (1,25cm) igeriden koyu olarak
yazilmalidir.

GIRIS
Bu boliimde yazar tezin ana problemine ve kavramlarina deginir. Tez bir aragtirma
calismasi ise literatiir taramasi bu boliimde verilir, derleme ¢alismasi ise meseleye kisa bir

giris yapilir.

YONTEM
Bu bdliimde yazar, arastirmasi esnasinda kullandigi yontemi (kullandigi araglar,



denekler, deneklerin ozellikleri, arastirma deseni vb.) anlatir. Derleme yapan yazarlar da
derleme metodunu kullandiklarini belirtmelidirler.

BULGULAR

Tezin ana metin kismidir. Bu boliimde yazar arastirmasindan elde ettigi verileri
paylasir. Bu kismin baslig1 “Bulgular” olmak zorunda degildir, yazarlar uygun gordiikleri ara
basliklar1 kullanabilirler.

Derleme yapan yazarlar “Bulgular” bashigini kullanmaz, gerekli gordiikleri sekilde
smiflandirdiklar: bilgileri biitiinliik olusturacak sekilde ara basliklarla sunarlar.

SONUC
Bu boliim arastirmanin sonuglarinin okuyucularla paylasildigi kisimdir.

TARTISMA

Tartisma kisminda yazar arastirmanin sonuglarin1 ve kendi hipotezini degerlendirir.
Onerilerde bulunabilir. Derleme yapan yazarlar da derledikleri arastirmalarin birbiriyle
celisen/Ortiisen, kendi fikirlerini destekleyen veya desteklemeyen yerlerini belirtirler.

Isteyen yazarlar son iki boliimii “Sonu¢ ve Tartisma” olarak adlandirarak tek baslik
altinda birlestirebilir.

KAYNAKCA

Caligsma esnasinda kullanilan ve atif yapilan tiim kaynaklar (klasik metinler ve kisisel
goriismeler hari¢) Kaynakg¢a’ya eklenir. Caligmada atif yapilmayan eserlere Kaynakg¢a’da
kesinlikle yer verilmez.

Kaynake¢a olusturulurken;

e Eserin son baskisina atif yapilmasina,

e Mevcutsa makalenin sayfa numaralarmi ve yer aldigi saymin cilt numarasini
eklenmesine.

¢ DOI numaras1 mevcutsa referansin en son kismina eklenmesine, dikkat edilir.

Kaynakga iki sekilde olusturulabilir:

A) Microsoft Word’de Otomatik Olarak

1) Tez word’de yazilmaya baslanmadan once, “Basvurular” sekmesinden “Kaynaklari
Yonet” ve “Stil” kismina gidilir. Stilden “APA Sixth Edition” segilir.

2) “Kaynaklar1 Yonet” kismina tiklanir, agilan sekmede “Yeni” kismina tiklanarak tezde
kullanilan kaynaklar tek tek eklenir.

veya;

Tezi Word’de yazarken, yapilan her alintidan sonra “Bagvurular” sekmesinden “Alinti
Ekle”ye tiklanip “Yeni Kaynak Ekle”yi secilir. Agilan sekmeden kullanilan kaynaga ait
bilgileri girip kaydedilir. Bu sekilde kaynaklar kullandik¢a sisteme girmis olunacaktir.

3) Tez bittikten sonra, “Basvurular’dan “Kaynakg¢a” => “Kaynakca Ekle”ye
tiklandiginda, alint1 yapilan kaynaklar uygun stilde belgenin sonuna eklenecektir.



B) Manuel Olarak

Kaynaklar yazarlarin soyadina gore alfabetik olarak siralanir. Eger yazar adi yoksa eser
ad1 esas alinir. Bir yazarin birden ¢ok eseri kullanilmigsa kaynaklar kronolojik sirayla yazilir.
Bir yazarin ayni yil yayimlanmis birden fazla yapit1 kullanilmissa eser adlarmin alfabetik
sirasina gore “2009a”, “2009b” seklinde siralanir.

1. Kitaplar

“Kaynakg¢a”da sirasiyla yazarin soyadi, ilk adinin (bazen ilk iki adinin) bas harfleri,
(parantez i¢inde) yaymin yili, yapitin adi, yaym bilgileri, noktalarla ayrilarak yazilir. Kitap
adlart baghigin ilk harfinden sonra (6zel adlar disinda) biitiiniiyle kiiclik ve egik harflerle
yazilir.

a. tek yazarh ya da editorlii kitap

Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Y1l). Kitabin ad: italik ve ilk harften
sonra (6zel adlar disinda) biitiiniiyle kiiciik sekilde. Baski Yeri: Yayinevi.

Editoriin Soyadi, Editériin Adinin Bas Harfleri. (Ed.). (Y1il). Kitabin adi italik ve ilk
harften sonra (ozel adlar disinda) biitiiniiyle kiiciik sekilde. Baski Yeri: Yayinevi.

b. iki ya da daha fazla yazarh ya da editorlii kitap

[Ik Yazarin Soyads, ilk Yazarm Adinin Bas Harfleri. ve Ikinci Yazarin Soyadi, ikinci
Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Y1l). Kitabin adi italik ve ilk harften sonra (6zel adlar disinda)
biitiiniiyle kiigiik sekilde. Yer: Yayinevi.

Ik Yazarin Soyadi, ilk Yazarm Admin Bas Harfleri., Ikinci Yazarin Soyadi, ikinci
Yazarin Adinin Bas Harfleri. ve Ugiincii Yazarin Soyadi, Ugiincii Yazarin Admin Bas
Harfleri. (Y1l). Kitabin ad: italik ve ilk harften sonra (6zel adlar disinda) biitiiniiyle kiiciik
sekilde. Yer: Yayinevi.

¢. gozden gecirilmis ya da genisletilmis baskilar

Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Y1l). Kitabin adi italik ve ilk harften
sonra (ozel adlar disinda) biitiiniiyle kiiciik sekilde (Gozden gegirilmis/genisletilmis x. baski).
Baski Yeri: Yaymevi.

¢. yazari belirsiz kitaplar

Kitabin adi italik ve ilk harften sonra (6zel adlar disinda) biitiiniiyle kiiciik sekilde.
(Y1l). Yer: Yaymevi.

d. iki ya da daha fazla ciltten olusan kitaplar

Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Y1l). Kitabin ad: italik ve ilk harften
sonra (ozel adlar disinda) biitiiniiyle kiiciik sekilde (x. cilt). Baski Yeri: Yayinevi.

e. ceviri kitaplar

Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Y1l). Kitabin adi italik ve ilk harften
sonra (ozel adlar disinda) biitiiniiyle kiiciik sekilde. (Cevirmenin Admm Ilk Harfleri.
Cevirmenin Soyadi, Cev.) Baski Yeri: Yayinevi.

f. derlenmis bir kitaptaki yaz

Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Y1l). Yazinin bashigi. Kitabin adi italik
ve ilk harften sonra (6zel adlar disinda) biitiiniiyle kiiiik sekilde (sS. sayfa numara araligi).
Baski Yeri: Yayinevi.

g. derlemede yer alan bir yaz1 ya da boliim

Yazarin Soyadi, Yazarin Admin Bas Harfleri. (Yil). Yazinin bashgl. Editoriin
adinin/adlariin bas harfi. Editoriin soyadi (Ed.), Kitabin ad: italik ve ilk harften sonra (ozel



adlar dwsinda) biitiiniiyle kiiciik sekilde (ss. sayfa numara araligi). Baski Yeri: Yayimevi.

8. basvuru kitaplarindaki boliim ya da yaz

Yazarin Soyadi, Yazarin Adimin Bas Harfleri. (Y1l). Yazinin bashgi. Kitabin ad: italik
ve ilk harften sonra (ozel adlar disinda) biitiiniiyle kiiciik sekilde (ss. sayfa numara araligi).
Baski Yeri: Yayinevi.

2. Makaleler

Dergi Makaleleri i¢in:

Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Y1l, varsa ay). Makalenin adi yalnizca
ilk kelimenin ilk harfi biiyiik, geri kalanlar 6zel isim degilse kiiciik sekilde. Derginin Ad:
Italik ve Her Kelimenin Ilk Harfi Biiyiik Sekilde, Cilt Italik Sekilde(Say1), Sayfa Numara
Aralig1. doi: XxXxXxx

3. Diger Kaynaklar

a. film

Yonetmenin Soyadi, Yonetmenin Adinin Bas Harfleri. (Yonetmen). (Y1il). Filmin adi
italik sekilde. Prodiiksiyon sehri: Prodiiksiyon sirketi ismi.

b. internet kaynaklar:

Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Yazinin yayim tarihi). Yazimin adr italik
olarak, yalnizca ilk kelimenin ilk harfi biiyiik, geri kalanlar 6zel isim degilse kiiciik sekilde.
Erigim tarihi: Giin Ay Y1l, yazinin linki.

c¢. yayimlanmamus yiiksek lisans/doktora/uzmanlik tezleri

Yazarin Soyadi, Yazarin Admin Bas Harfleri. (Y1l). Tezin adi italik olarak, yalnizca ilk
kelimenin ilk harfi biiyiik, geri kalanlar o6zel isim degilse kiiciik sekilde (Yayimlanmamis
Yiiksek Lisans/Doktora/Uzmanlik Tezi). Kurumun Adi, Kurumun Yeri.

EKLER

Calismada kullanilan 6l¢ekler, soru listeleri vb. araglar, ilgili kurumlardan alinmis izin
yazilari, faydali oldugu diisiiniilen ve A4 boyutunda verilmesi lazim gelen fotograflar,
resimler vb. bu kisma ek olarak eklenir. Ekler, tezde bahisleri gectigi sira gozetilerek sirasiyla
Ek-1, Ek-2, EK-3... diye, her ek en az 1 sayfa olacak sekilde siralanir.

DOGRULUK BEYANI
Ek-7E’de yer alan dogruluk beyaninin yazar tarafindan doldurulup imzalanmasi
gerekmektedir.

TEZ HAZIRLAMADA DiKKAT EDIiLECEK HUSUSLAR
Ara Bashklar
Bagliklandirma yontemi olarak ondalik sistem veya harf sistemi kullanilabilir.
Arastirmacilar, ¢alismalarmin niteligi dogrultusunda uygun gordiigii basliklandirma
yontemini segebilir. Uygun goriirlerse bagliklarinda numaralandirma yapmayabilirler.
Bagliklar yazilirken agagidaki formata gore diizenlenmeleri gerekmektedir.

1.Diizey: Ortalanms, Kalin, Bas Harfleri Biiyiik Geri Kalam Kiiciik
2.Diizey: Sola yaslanms, Kalin, Bas Harfleri Biiyiik Geri Kalam Kiiciik



3.Diizey: Bir tab iceride, Kalin, Bash@gin yalmzca ilk harfi biiyiik geri kalam
kiiciik, sonunda nokta var.

4.Diizey: Bir tab iceride, Kalin, Italik, Bashgin yalnizca ilk harfi biiyiik geri kalan
kiiciik, sonunda nokta var.

5.Diizey: Bir paragraf iceride, Italik, Bashgin yalmzca ilk harfi biiyiik geri kalan:
kiiciik, sonunda nokta var.

Atiflar (Yaz1 Yazihirken Yapilan Referanslar)

Metin i¢inde atif farkli sekillerde yapilabilir:

1) Walsh (1998) aile yilmazligini, ailenin basa ¢ikma ve fonksiyonel bir birlik olarak
aktarmaktadir (s. 108).

2) 1liski icerisinde 6zgiinliik, diiriistliik, kisinin tam olarak kendisini agmasidir (Lopez
ve Rice, 2006, ss. 13-14).

3) Kessler’in 2003’te yaptig1 calismaya gore ise ruh sagligin1 giivence altina alan en
onemli etken sicak bir aile ortamidir (s. 146).

Metin igi atiflarda yazarlarin adlar1 ve eserin yayim yiliyla beraber, atif yapilan kismin
alindigr sayfa numarasinin da yazilmasi gerekmektedir. Gerek paraphrase (yazarin
dillendirdigi goriisti kendi climlelerinizle tekrar yazmak), gerekse dogrudan alintida (yazarin
climlelerini tirnak i¢inde veya blok alintiyla aynen aktarmak) sayfa numaralarinin da parantez
icinde verilmesi lazimdir. Eger kaynak sayfalardan olugsmuyorsa (6rnegin internetten alinan
bir yaziysa), atif yapilan kismin kaginci paragrafta yer aldigi (Yazar, Yil, para. x) seklinde
belirtilmeli, x yerine paragrafin metindeki siras1 yazilmalidir.

Atifin cinsi Metinde Metinde Parantez Parantez
esere ayn1 esere formatinda formatinda
yapilan ilk yapilan metinde esere metinde ayni esere
atif diger atiflar yapilan ilk atif yapilan diger
atiflar
Bir yazarli Walker (2007) Walker (2007) (Walker, 2007, s. | (Walker, 2007, s. 9)
9)
Iki yazarli Walker ve Allen | Walker ve Allen | (Walker & Allen, | (Walker & Allen, 2004,
(2004) (2004) 2004, s. 15) s. 15)
Ug yazarh Bradley, Bradley vd. (Bradley, (Bradley vd., 1999, s.
Ramirez, ve (1999) Ramirez, & Soo, 27)
Soo (1999) 1999. s. 27)
Dort yazarli Bradley, Bradley vd. (2006)| (Bradley, (Bradley vd., 2006, ss.
Ramirez, Soo, Ramirez, Soo, & 16-17)
ve Walsh (2006) Walsh, 2006, ss.
16-17)




Bes yazarli Walker, Allen, Walker vd. (2008)| (Walker, Allen, | (Walker vd., 2008, s. 4)

Bradley, Bradley,

Ramirez, and Soo Ramirez, & Soo,

(2008) 2008, s. 4)
Alt1 veya daha | Wasserstein Wasserstein vd. | (Wasserstein (Wasserstein vd.,
fazla yazarlh vd. (2005) (2005) vd., 2005, s. 3) 2005, s. 3)
Yazar gruplar1 | Aile ve Sosyal ASPB (2003) (Aile ve Sosyal | (ASPB, 2003, s. 5)
(kisaltmayla Politikalar Politikalar
anlasilan) Bakanlig1 Bakanligi

(ASPB, 2003) [ASPB], 2003,

s. 5)

Yazar gruplar1 | Ankara Ankara (Ankara (Ankara Universitesi,
(kisaltmasiz) Universitesi Universitesi Universitesi, 2005, s. 23)

(2005) (2005) 2005, s. 23)

Ayni parantez i¢inde birden fazla esere atif yapiliyorsa, kaynak¢ada dnce yazilacak olan
ilk olarak yazilir.

Ayni yazara ait iki ya da daha fazla esere gonderme yapiliyorsa yayimn yilina alfabetik
siray1 izleyen harfler eklenir: Ornegin: (Cemil Merig, 2000a); (Cemil Merig, 2000b).
Bunlardan ilki, kaynakc¢ada yer alan Bu Ulke adl kitaba, ikincisi ise Kiiltiirden Irfana kitabina
gonderme yapar.

Eserin yazari belirtilmemisse alinti yaparken eserin admin ilk birka¢ sozciigi
kullanilir. Bu tiir bir yapita gonderme yapilirken kitabin adi egik (italik) olarak yazilir ve
ardindan tarih belirtilir:

Diger bir kaynakta (Aile Egitim Rehberi, 2008) belirtildigi gibi... (s. 38)
Aile Egitim Rehberi’nde (2008) belirtildigi gibi... (s. 38)

Eger ayn1 soyadina sahip birden fazla yazara gonderme yapiliyorsa eserlerin yayin
yillar1 farkli olsa bile, ciimle iginde yazarlarin adlar1 da belirtilmelidir. Ornegin: Turan Yay
(1993); Giilsiin Yay (2012).

Kisisel goriismeler metinde belirtilmeli ama kaynakc¢ada yer almamalidir. Ornegin:
(Hikmet Ogiit, kisisel goriisme, Aralik 2000).

Calismalarda birincil kaynaklara ulasmak esastir, ama bazi giigliikkler nedeniyle
ulasilamamissa, gondermede alintilanan ya da aktarilan kaynak belirtilir. Ornegin: (alintilayan
Ozcan, 2001, s. 210); (aktaran Smith, 2012b, ss. 45-52). Alintilanan ya da aktarilan yapittaki
kaynak bilgilerine yer verilmez.
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Simgeler Agciklamasi

e ki-kare
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DOGRULUK BEYANI

R ” basliginda hazirlamis oldugum, uzmanlik tezindeki biitlin
bilgilerin akademik kurallara ve etik davranis ilkelerine uygun olarak toplanip sunuldugunu;
ayrica, bu kural ve ilkelerin geregi olarak, calismada bana ait olmayan tiim veri, diislince ve

sonuglart andigimi ve kaynagini gosterdigimi beyan ederim.

(tarih)

Isim SOYISIM
Aile ve Sosyal Politikalar
Uzman Yardimcisi



